§7

Do zadan komisji przetargowej nalezy:
1/ w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Komisja
przygotowuje:

- opis przedmiotu zamowienia, kierujac sig otrzymanym z poszczeg6lnych wydzialow
okresleniem i zakresem /wielko$cia/ przedmiotu zaméwienia,

- wyliczenie szacunkowej wartosci zamowienia /dla ustug i dostaw kierujac si¢ cenami
rynkowymi, dla robét budowlanych na podstawie kosztorysu inwestorskiego/,

- propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem wyboru
trybu,

- specyfikacjeg istotnych warunkéw zamodwienia,

- ogloszenia wymagane dla wybranego trybu postgpowania,

- inne dokumenty,

w/w dokumenty Komisja przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi jednostki.

2/ w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
Przetargowa:

- udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

- negocjuje warunki lub prowadzi rokowania z wykonawcami jezeli dopuszczalne sa
negocjacje i rokowania,

- dokonuje otwarcia ofert,

- ocenia, czy speinione zostaly warunki stawiane wykonawcom /badania formalne ofert/,

- wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcow,

- wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie ofert,

- ocenia oferty, ktore nie podlegaja odrzuceniu, kierujac si¢ kryteriami oceny ofert okreslonymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia , zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu
albo zaproszeniu do sktadania ofert /badanie merytoryczne ofert/,

- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze;,

- wystgpuje o uniewaznienie postgpowania.

§8

Komisja sporzadza dokumentacj¢ czynnosci wraz z niezbg¢dnymi zatacznikami, ktora przekazuje
do zatwierdzenia kierownikowi jednostki w formie wymaganej przez obowiazujace przepisy.

§9

Komisja Przetargowa koniczy swoje prace w dniu podpisania umowy o udzielenie zamowienia
publicznego.



